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Székhely, telephely keletkezése, athelyezése, megsziinése

egyéni vallalkozokat érintd informaciok

tarsas vallalkozasokat (Bt., Kft.) érint6
informaciok

M maganszemélyeket érintd informaciok

an kiléndsen fontos informaciok,
pl. torvény altal el6irt kotelezettségek

SZEKHELY, TELEPHELY KELETKEZESE,

ATHELYEZESE, MEGSZUNESE

ég mindig nagyon sok adézé van, akik
nincsenek tisztaban azzal, hogy mit jelent vagy
milyen kovetkezményei vannak a székhely,
illetéleg telephely létrejottének, athelyezésének
vagy éppenséggel megsziinésének esetében.
Jelen hirleveliinkben ezt a témakort jarjuk kordl.

Els6 és legfontosabb az, hogy tisztazzuk mit
jelent a székhely, illetve a telephely. Ezen fogalma-
kat a cégnyilvanossagrél, a birésagi cégeljarasrol
és a végelszamolasrol szol6 2006. évi V. torvény
(tovabbiakban: Ctv.) szabalyozza.

Minden gazdasagi tarsasag esetén kotelezo,
hogy székhellyel rendelkezzen. Egyszer(i szavak-
kal a székhely az a hely, ahol a cég miikodik, tehat
avallalkozas kozponti iigyintézésének a helye. A Ctv.
ennél szakszer(bben, részletesebben fogalmaz:

Ctv. 7. § (1) bekezdése értelmében ugyanis:
A cég székhelye a cég bejegyzett irodaja.
A bejegyzett iroda a céq levelezési cime, az a
hely, ahol a céq lizleti és hivatalos iratainak atveé-
tele, érkeztetése, 6rzése, rendelkezésre tartasa,
valamint ahol a kiilon jogszabalyban meghata-
rozott, a székhellyel 0sszefiiggé kotelezettségek
teljesitése torténik. A cégnek a székhelyét cég-
tablaval kell megjelolnie. A cég létesitd okirata
ugy is rendelkezhet, hogy a cég székhelye egy-
ben a kdzponti ligyintézés (dontéshozatal) helye.
Amennyiben a cég székhelye nem azonos a koz-
ponti iigyintézés helyével, a kozponti iigyinté-
zés helyét a létesito okirataban és a cégjegy-
zékben fel kell tiintetni. A cégeljards szempont-

jabdl székhelynek mindésiil a kiilfoldi vallalkozas
magyarorszagi fioktelepe, a kiilfoldiek kozvet-
len kereskedelmi képviselete, valamint az eurd-
pai gazdasagi egyesiilés telephelye is.”

A székhely lehet:

+ sajat tulajdonu
Ebben az esetben a vallalkozasnak a cég-
birésagi bejelentésen kiviil mas teenddje
nincs, hiszen az egyablakos rendszernek
koszénhet6en arrél a NAV és a tobbi hiva-
tali szerv azonnal értesiil.

+  bérelt = székhelyszolgaltatas igénybevétele
Ekkor minden esetben szerzédést kell
kotni a székhelyszolgaltatas igénybevé-
telére vonatkozéan, és a székhelyszolgal-
tatast igénybevételét a NAV felé is be kell
jelenteni a szerz6dés masolatanak meg-
kiildésével.

A székhellyel ellentétben telephellyel nem

kotelezo, de rendelkezhet a vallalkozas. A Ctv. 7.

§ (2) bekezdése alapjan:
,A cég telephelye a tevékenység gyakorlasanak
a cég tdrsasdgi szerzédésében, alapito okirata-
ban, alapszabalyaban (a tovabbiakban egyiitt:
létesité okirataban) foglalt olyan tartés, énal-
losult iizleti (iizemi) letelepedéssel jaro helye,
amely a cég székhelyétol eltéro helyen talalhatd,
a cég fioktelepe pedig olyan telephely, amely
mas telepiilésen — magyar cég kiilfoldon Iévé
fioktelepe esetén mds orszagban — van, mint a
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cég székhelye. Ez a szabaly iranyadod a kiilfoldi
véllalkozas magyarorszagi fioktelepe, illetve a
kiilfoldiek kozvetlen kereskedelmi képviselete
esetében is. Amennyiben a cég telephellyel vagy
fiokteleppel rendelkezik, tigy azt a cégjegyzék-
ben fel kell tiintetni.’

Tisztaban kell lenni azzal, hogy abban az eset-
ben, ha a vallalkozas raktarat vagy irodat bérel,
ott gazdasagi tevékenységet folytat, és a raktarba
barmikor bemehet, ott barmit intézhet, akkor ez
a bérelt raktar vagy iroda telephelyet keletkeztet.
Ezt a telephelyet be kell jelenteni és a helyi ipar-
(izési addé szamitasakor is figyelembe kell venni.

El6z6ekkel ellentétben azonban azokat a rak-
tarakat, ahova a vallalkozénak nincs szabad beja-
rasa, ott kovetleniil tevékenységet engedély nél-
kiil sem végezhet (pl. irattar), az nem keletkeztet
telephelyet. Fontos azonban, hogy az iratok taro-
lasi helyét szintén be kell a NAV felé jelenteni.

Székhelyként, telephelyként, illetve fioktelep-
ként a gazdasagi tarsasag csak olyan ingatlant
jogosult bejelenteni, amelyet az alapitoéi okirat-
ban megjelolt, és az a cég tulajdonat képezi
— és ezt tulajdoni lappal hitelt érdemléen iga-
zolni tudja —, vagy amelynek hasznalatara a cég
székhelyszolgaltatasi vagy bérleti szerzédés alap-
jan jogosult. Nagyon fontos, hogy ha a vallalko-
zas nem sajat tulajdonu székhellyel, telephellyel
rendelkezik (ahol valamilyen tevékenységet foly-
tat), azt mindig be kell jelenteni az adéhatésag-
hoz, mégpedig 15 napon beliil, ugyanis a bejelen-
tés elmulasztasa az Art. értelmében birsagfizetési
kotelezettséggel jarhat.

Uj székhely létesitésérdl a NAV az egyablakos
rendszernek koszonhet6en automatikusan értesiil,
ezt mar nem kell 4j vallalkozas inditasakor vagy
székhelymddositas esetén bejelenteni. EI6z6ekkel
szemben azonban bejelentési kotelezettség terheli
a vallalkozast minden olyan székhelyrol, telephely-
rol, mely nem szerepel a cégnyilvantartasban. Azt
se felejtsiik el (ahogy fentebb is mar emlitettiik),
hogy bejelentési kotelezettség van a szerzédés
szerint igénybe vett székhelyszolgaltatassal kap-
csolatosan, valamint az engedélyhez kotott szék-
hely, illetve telephely keletkezése esetén is.

Az o©nkormanyzatok még mindig egyféle
sziirke zénat képeznek a bejelentések tekinte-
tében. Egy résziik probal |épést tartani a jogsza-
balyi valtozasokkal (pl.: a Févarosi Onkormany-
zat, aki levélben értesit minket a valtozasrdl,
illetve a nyilvantartasba vételrél), de ugyanak-
kor még nagyon sok — jellemzéen kisebb telepii-
lési — dnkormanyzat esetében nekiink kell az 4j
vallalkozas létesitésrdl, székhely, vagy telephely
valtozasardl, vagy éppenséggel megszinésérél a
bejelentést megtenni.

El6z6ek miatt fontos, hogy ne vegyiik magatol
értetédonek, ha egy vallalkozas székhelye, vagy
telephelye a cégbirésagi nyilvantartasba beke-
ril, hanem minden esetben nézziink utana, az
mindenhol atment-e a rendszeren, van-e esetleg
tovabbi bejelentési kotelezettsége a cégnek vala-
mely hivatali szerv felé.

Ha mar valtozik a székhely, illetéleg a telep-
hely, arrél sem szabad megfeledkezniink, hogy
a fontos iizleti partnereinket értesitsiik. Tovabbi
teendénk, hogy a szamlazé programban is at kell
allitani a cimzést — és ha az adészamunkban a
megyekdd valtozott, akkor az adészamunkat is —,
ugyanis a székhely, illet6leg telephely bejegyzé-
sét kovetden a szamlakon az Uj cimnek — és eset-
leg az Uj adészamnak — kell szerepelnie, legyen az
kimend vagy bejové szamla.

El6z6ek utan nézziik meg, hogy milyen jog-
kovetkezménnyel jar, ha a bejelentést elfelejtjiik
megtenni? Ahogy fentebb mar emlitettem, a vallal-
kozas torzsadataiban torténé valtozasokrol a val-
tozdas bekovetkezését6l szamitott 15 napon bell
koteles a tarsasag a NAV felé bejelentést tenni.
Ezen bejelentési kotelezettség elmulasztasat az
Art. mulasztasi birsag kiszabasaval dijazza, mely-
nek Osszege a vallalkozasok esetében 500.000
forintig is terjedhet.

Onkormanyzatok esetében fontos a jogszaba-
lyi hattér megfelelé ismerete, hogy az adott tele-
pllésen keletkezik-e adofizetési kotelezettség a
gazdasagi tevékenység utan? Amennyiben nem
iparizési adé mentes telepiilésre helyezziik at a
székhelyiinket, telephelye(i)nket, akkor bejelentési
kotelezettséggel is szamolni kell.
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