PMTa kényveldi gyakorlatban

ISMET BIRSAGOL A NAV - SZEKHELYSZOLGALTATOK
A CELKERESZTBEN - PENZMOSASI MEGFELELTETES

Avagy mire figyelj, ha székhelyszolgaltatast is nyujtassz konyveloként?

Az elmult id6szakban jelentésen megszaporodtak a székhelyszolgaltatok jogszer(iségével és
pénzmosasi megfeleléssel kapcsolatos ellenérzések. Ez konyvel6ként akkor is fontos, ha a
székhelyszolgaltatas csak ,mellékszolgaltatasként” jelenik meg a konyvelés mellett. A Pmt.
hatalya ugyanis kiterjed a konyvviteli, adészakértoi és adotanacsaddi tevékenységet megbi-
zasi vagy vallalkozasi jogviszony alapjan végzdékre, valamint kiilon nevesiti a székhelyszolgal-
tatokat is.

A tapasztalatok alapjan nem pusztan formai hidnyossagokat néznek: a hatésag azt vizsgalja,
hogy a székhelyszolgaltatas jogszertien be van-e jelentve, az adott cim szerepel-e a PEI nyil-
vantartasaban, és a szolgaltaté rendelkezik-e kiilon nyilvantartasba vételi hatarozattal arra az
ingatlanra, ahol ténylegesen székhelyszolgaltatast nyujt. A friss hatarozatokban a PEI kifeje-
zetten felhivta a szolgaltaté figyelmét arra, hogy székhelyszolgaltatasi tevékenységet csak
azokon a cimeken végezhet jogszerlien, amelyekre vonatkozéan nyilvantartasba vételi hataro-
zattal rendelkezik.

Ez konyvel6ként azért is veszélyes teriilet, mert ha a konyvel6iroda székhelyszolgaltatast is
nyujt, vagy ilyen tgyfeleket kezel, akkor a kérdés mar nem adminisztracié: Pmt.-megfelelési,
NAV-ellendrzési és széls6séges esetben adoszam-torlési kockazat is lehet beldle.

A hatésagi fokusz nem véletlen. A székhelyszolgaltatas pénzmosasi szempontbdl érzékeny
teriilet, mert egy cégnek jogszerl megjelenést adhat akkor is, ha a valés m(ikodés, az iranyi-
tas, a tényleges tulajdonos vagy az elérhet6ség nehezen ellenérizheté. A FATF a trust and
company service provider tipusu szolgaltatasoknal kiilon nevesiti a bejegyzett iroda, lzleti
cim, levelezési vagy adminisztrativ cim biztositasat mint kockazati szempontbdl relevans szol-
galtatast.

A kérdés tehat nem az, hogy ez csak szivességi hasznalat, vagy valos székhelyszolgaltatas
nyujtasa, hogy van-e szerz6dés vagy még azt sem irattam ala az tigyféllel, hanem az, hogy jog-
szer(-e a cimhasznalat, él-e a kapcsolat az ligyféllel, beazonosithaté-e a tényleges tulajdonos,
és a Pmt.-dokumentacié koveti-e a valésagot.

Mikor jogszerii egyaltalan székhelyszolgaltatast nydjtani?

A kiindulépont a 7/2017. (VI. 1.) IM rendelet a székhelyszolgaltatasrdl. A rendelet alapjan
a székhelyszolgaltatas nem attdl lesz székhelyszolgaltatas, hogy a szerz6dés cime ez. Ha
a megallapodas eredményeként a cég székhelye az adott cimen van, mikézben az ingatlant
ténylegesen nem haszndlja, és a székhelyhez kapcsolodo kotelezettségeket nem a cég sajat
képviselbje vagy alkalmazottja latja el, akkor a székhelyszolgaltatas szabalyait vizsgalni kell.
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A legfontosabb gyakorlati kérdés az ingatlan jogcime. F6szabaly szerint olyan ingatlan szol-
galhat székhelyiil, amely a székhelyszolgaltato kizarélagos tulajdonaban all, vagy amelyre a
hasznalati joga az ingatlan-nyilvantartasba be van jegyezve. Utébbi kdltsége nem elenyészo,
a mindenkori forgalmi érték 9%-at kell megfizetni illetékként...

Ha ez nincs meg, 6nmagaban egy bérleti szerz6dés nem lesz elég: sziikség van az ingatlan
tulajdonosanak eldzetes irasbeli hozzajarulasara, ES mellette legalabb egy olyan jogalapra,
amelyet az IM rendelet megenged.

A gyakorlatban ez harom tipikus helyzetet jelent. Az els6, amikor a felek kapcsolt vallalkoza-
sok, jelentds tulajdoni részesedésti vallalkozasok vagy egyéb részesedési viszonyban allnak.

A masodik, amikor a székhelyszolgaltato a cég cégjegyzékadatai kozott kézbesitési megbi-
zottként szerepel.

A harmadik, ami konyvel6knek kiilondsen fontos: amikor a felek kozott a székhelyszolgaltata-
son tul tartés konyvvezetési megbizasi jogviszony is fennall.

Ha konyvel6ként székhelyet is biztositasz az ligyfelednek, a tartés konyvvezetési jogviszony
akkor lehet valdédi jogalap, ha az tényleges, dokumentalt és folyamatos szolgaltatas. Vagyis
legyen szerz6dés, legyen szamlazas, legyen valds kapcsolattartas, és legyen olyan iratanyag,
amelybdl latszik, hogy a konyvelési jogviszony nem csak papiron létezik.

A székhelyszolgaltatas tovabbi gyakorlati kotelezettségeket is magaval hoz: cégtabla, elkiilo-
nitett iratkezelés, naprakész iratjegyzék, postai kiildemények atvétele, valamint az tigyfél érte-
sitése. Ezek nem ,adminisztrativ aprésagok”, hanem annak bizonyitékai, hogy a szolgaltatas a
valésagban is makodik.

Mit var el a Pmt. a székhelyszolgaltatoktol?

A székhelyszolgaltato onallé Pmt. alany. Ez azt jelenti, hogy akkor is teljes pénzmosdasi megfele-
lés kell, ha a székhelyszolgaltatas a konyvelés mellett, kiegészité szolgaltatasként jelenik meg.
Ha egy konyvel6iroda konyvelést és székhelyszolgaltatast is nyujt, a belsé szabalyzatnak, a koc-
kazatértékelésnek és az ligyfél-atvilagitasi folyamatnak mindkét tevékenységet le kell fednie.

A minimum nem bonyolult, de kovetkezetes rendszert igényel. Kell bels6 Pmt. és Kit. szerinti sza-
balyzat, belsé kockazatértékelés, ligyfél-atvilagitas, tényleges tulajdonos azonositasa és ellen-
Orzése, PEP-nyilatkozat, szankcios listaellenorzés, tényleges tulajdonosi nyilvantartasi ellenor-
zés, oktatas és oktatasi naplo, folyamatos monitoring, valamint gyanus koriilmény esetén bels6
bejelentési folyamat. A Pmt. szerint a szolgaltaté koteles bels6 kockazatértékelést késziteni, az
Uzleti kapcsolat, az ligyfél, a termék, a szolgaltatas, a foldrajzi terlilet és az alkalmazott eszk6zok
kockazatait azonositani, tovabba a kockazatértékelést irasban rogziteni és naprakészen tartani.

A kijelolt személy kérdése kiilondsen fontos. A Pmt. szerint a szolgaltaté koteles kijeldlni azt a
személyt, aki a bejelentéseket a pénziligyi informacids egységnek tovabbitja, és a kijelolt személy
adatait, illetve azok valtozasat 6t munkanapon belil be kell jelenteni. A NAV PEI tajékoztatdja is
rogziti, hogy a Pmt. hatdlya ala tartozé szolgaltatoknak a tevékenység megkezdését kdveto ot
munkanapon bellil ki kell jel6Inilik a Pmt. és Kit. szerinti bejelentést tovabbitd személyt.
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A legnagyobb szakértoi hiba: ,papiron él, valojaban nincs kapcsolat”

A legkomolyabb gyakorlati hiba, amit latunk, az, amikor a cég még mindig be van jelentve a
székhelyszolgaltato cimére, de a valds kapcsolat mar megsztint.

Tipikus helyzet, hogy nincs aktiv szerz6dés, nincs szamlazas, nincs valos postakezelés, az
tgyfél nem elérheto, az ligyvezet6 megvaltozott, de senki nem frissitette az adatokat. El6fordul
az is, hogy az ingatlant mar régen eladtak, de a cég még mindig oda van bejelentve; vagy régi
meghatalmazasok, régi szerz6dések, régi adatlapok maradtak bent a dossziéban. Ezek nem
pusztan iratrendezési hibak.

Pmt. szempontbdl a valés kapcsolat megsziinése kockazati esemény. A Pmt. szerint az ligy-
fél-atvilagitas része nemcsak az azonositas és a kockazati besorolas, hanem az lizleti kapcso-
lat céljanak, jellegének megismerése és folyamatos figyelemmel kisérése is. A torvény azt is
rogziti, hogy a szolgaltaté koteles az lizleti kapcsolatot folyamatosan figyelemmel kisérni, és
vizsgalni, hogy az ligylet 6sszhangban all-e az ligyfélrél rendelkezésre all6 adatokkal.

Nem az szamit, hogy szamlazol-e neki. Az szamit, hogy a jogviszony a valésagban fennall-e,
a cég még be van-e jelentve a cimre, és te tudod-e, kinek nyujtasz szolgaltatast. Ha az ligyfél
eltint, nem ad adatot, nem frissit, vagy nem azonosithaté megfeleléen, azt nem lehet egyszer(
kellemetlenségként kezelni.

Fontos kiilénbség: ez nem jelent automatikus FlU-bejelentést minden elt(int ligyfélnél. De ha
az elérhetetlenség mas kockazati koriilményekkel egyiitt jelenik meg, példaul kiilfoldi hattérrel,
gyakori tulajdonosvaltassal, visszatéré postai problémakkal, valés mikédés hianyaval vagy
tényleges tulajdonosi bizonytalansaggal, akkor azt komolyan vizsgalni kell.

Mit kell most ellenorizni? Gyors csekklista konyveloknek

Els6ként azt érdemes megnézni, hogy a székhelyszolgaltatasi tevékenység egyaltalan jogsze-
rien mikodik-e. Be van-e jelentve? Megvan-e az ingatlan jogcime? Van-e tulajdoni lap, bejegy-
zett hasznalati jog, vagy tulajdonosi hozzajarulas és IM rendelet szerinti jogalap?

Masodik lépés a szerzdédéses hattér. Nem elég egy régi sablon. Meg kell nézni, hogy a
székhelyszolgaltatasi szerzodés ténylegesen rendezi-e a postakezelést, a cégtablat, az irat-
kezelést, az iratjegyzéket, a kapcsolattartast és a megsziintetés rendjét. Ha a jogalap a tartds
konyvvezetési jogviszony, akkor azt a kdnyvelési szerz6désnek és a tényleges miikodésnek is
ala kell tamasztania.

Harmadik |épés a partnerlista. Legyen attekinthet6, hogy mely cégek vannak a cimre beje-
lentve, mikor kotottek szerzédést, milyen jogalapon kaptak székhelyet, ki az ligyvezetd, ki a
tényleges tulajdonos, ki a kapcsolattarté, és mikor volt utoljara érdemi kapcsolatfelvétel.

Negyedik Iépés a Pmt.-dosszié. Minden ligyfélnél legyen ligyfél-atvilagitasi adatlap, tényleges
tulajdonosi nyilatkozat, PEP-nyilatkozat, okmanymasolat vagy azonositasi dokumentacid, koc-
kazati besorolds, szankcidszlrési dokumentacié és monitoring feljegyzés. A Pmt. az azonosi-
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tas soran rogzitendo6 adatok korét, valamint az okiratok bemutatasara és kozhiteles adatlekér-
dezésre vonatkoz6 szabalyokat is meghatarozza.

Otddik lépés az oktatas. A Pmt. szerint a szolgaltaté kdteles gondoskodni arrél, hogy az érin-
tett foglalkoztatottak megismerjék a pénzmosas és terrorizmusfinanszirozas megel6zésére
vonatkoz6 szabalyokat, és felismerjék azokat a korlilményeket, amelyek esetén a torvény sze-
rint kell eljarni.

Milyen dokumentumoknak kell meglennie visszamendleg?

Minimum a vizsgalt idészakra. Gyakorlatban érdemes 2021-ig visszamendleg atnézni az ligy-
félanyagokat, mert 2026-ban ezek még b6éven a Pmt. szerinti meg6rzési idén beliil vannak.
A Pmt. f6szabaly szerint az lizleti kapcsolat megsz(inésétdl vagy az ligyleti megbizas teljesité-
sétdl szamitott nyolc évig irja el6 az adatok, okiratok és iratok megorzését.

Amit semmiképpen nem érdemes csinalni: a mai hatalyos tigyfél-atvilagitasi adatlapot vissza-
datumozva hasznalni régi jogviszonyokra. Ez ellenérzésnél nagyon rosszul néz ki, és felesle-
ges kockazatot jelent.

Helyette érdemes a hianyokat jogszerien pétolni. Ami akkor késziilt, azt az akkori formaban kell
megtartani. Ami hianyzik, azt nem visszamendleg kell ,legyartani”, hanem kiilon, mai datumu
megfelel6ségi feljegyzésben kell rogziteni: milyen dokumentum alapjan, mikor, mit pétolt a
szolgaltatd, és milyen kockazati besorolast allapitott meg. A kockazati besorolast aktualizalni
lehet és kell is, de nem szabad ugy tenni, mintha évekkel korabban késziilt volna.

Kik a kockazatos iigyfelek székhelyszolgaltatasnal?

Kiilondsen érdemes atnézni azokat az ligyfeleket, ahol kiilféldi tulajdonos vagy kiilféldi tigyve-
zet6 van, harmadik orszagbeli kapcsolat jelenik meg, az ligyfél régéta nem elérhetd, nincs szam-
lazas, de a cég még a cimre van bejelentve, vagy nincs friss tényleges tulajdonosi nyilatkozat.

Ugyancsak kockazati jel lehet, ha az ligyvezeté megvaltozott, de nem tortént uj atvilagitas; ha
a tényleges tulajdonosi nyilvantartas, a cégjegyzék és az ligyfélnyilatkozat eltér; ha a cég nem
mukodik, de a székhely tovabb él; ha nagy szamu cég van ugyanazon a cimen valds kapcso-
lat nélkil; vagy ha a postai kiildemények visszaérkeznek, a kapcsolattarté pedig nem reagal.

A magas kockazat nem azt jelenti, hogy automatikusan be kell jelenteni az ligyfelet. Azt jelenti,
hogy fokozott ligyfél-atvilagitast, tobb dokumentumot, vezetdi jovahagyast és megerdsitett
monitoringot kell alkalmazni. A Pmt. kiemelt kockazatu harmadik orszaghdl szarmazo ligyfél
esetén példaul tovabbi informaciok bekérését irja el az ligyfélre, a tényleges tulajdonosra, az
Uzleti kapcsolatra, a pénzeszkdzok és vagyon forrasara, valamint az ligyletek indokaira vonat-
kozdéan, és a folyamatos figyelemmel kisérést megerdsitett eljarasban kell végrehajtani.

Mit tegyél, ha baj van?

Ha a szolgaltatas valds és folytatni akarod, az elsé ut a legalizalas. Rendezd az ingatlan jog-
cimét, a tulajdonosi hozzajarulast, az IM rendelet szerinti jogalapot, a szerz6dést, a partnerlis-
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tat és a Pmt.-dossziét. Valamint NE felejtsd el bejelenteni a Nav-hoz, hisz székhely szolgalta-
tas csak érvényes hatésagi hatarozat alapjan nyujthatd!

Ha a régi cim problémas, de van tiszta, sajat tulajdonu vagy jogszerten hasznalhato ingatlan,
amasodik ut az atvezetés. Ezt nem elég technikailag megoldani: szerz6désesen, cégjogilag és
Pmt. oldalrdl is dokumentalni kell.

Ha nincs valds kapcsolat, nincs elérheté ligyfél, nincs szerz6dés vagy nincs jogcim, a harma-
dik ut a megsziintetés. llyenkor a jogviszonyt nem érdemes papiron életben tartani. A meg-
sziintetést dokumentalni kell, és ha pénzmosasi gyanura utal6 adat, tény vagy korilmény is
felmerdil, a belsé bejelentési folyamatot le kell futtatni. A Pmt. szerint pénzmosasra, terroriz-
mus finanszirozasara vagy biintetendé cselekménybél szarmazé dologra utalé adat, tény vagy
kortilmény felmeriilése esetén a szolgaltatd vezetdje vagy foglalkoztatottja koteles bejelentést
tenni a kijelolt személy felé.

A lényeg

Azt nézi, hogy jogszeri-e a cim, valés-e az ligyfélkapcsolat, beazonosithaté-e a tényleges-tulaj-
donos, és a Pmt.-dokumentacié végig koveti-e a valésagot.

Ha székhelyszolgaltatast nyujtasz konyvel6ként, vagy ilyen ligyfeled van, ezt most érdemes
atnézni, nem akkor, amikor mar megérkezett a hianypétlas vagy az ellenérzés.

Székhelyszolgaltatas legalizalasa, pétlasa vagy megsziintetése el6tt kérj szakért6i segitsé-
get — itt egy rossz mondat is birsagkockazatot nyithat.

Ha szeretné rendbe tenni a székhelyszolgaltatasi szerzédéseit, a Pmt.-dossziékat, a kockazat-
értékelést vagy a szankcids szlrési folyamatot, keresse szakértéinket. A MINKE kuponkéddal
10% kedvezményt biztositunk PMT-megfelelési szolgaltatasainkbdl.

A cikk szerzoje:

Dr. Toth Judit Lenke
MINKE PMT szakértoje
Smartfill Legalm, digitalis technoldgia szakjogasz

https://smartfill.hu/ « +36 30 211 7908

A a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa elleni eljaras szakértoje




