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szamviteli torvény értelmében a kett6s
konyvvitelt vezet6 gazdalkoddknak az (izleti év
végén az évkozi folyamatos konyvelését teljessé
kell tennie, ennek soran un. ,rendezé tételeket”,
kiegészit6, helyeshitd, egyezteté6 és 0Osszesitd
konyvelési teendéket kell elvégeznie. Ezt koveti
a technikai zaras, tehat a koltségszamlak zarasa,
a bevétel és a raforditas szamlak egyenlegének
atvezetése az addzott eredmény szamlara,
valamint a mérlegszamlak egymadassal vagy a
zaromérleg szamlaval szembeni lezarasa. Ezen
konyvviteli zarlati feladatok utan kapjuk az iizleti
évrol késziilt beszamolot alatamaszté fokonyvi
kivonatot.

Mar javaban zajlanak az éves konyvviteli zar-
lati munkak, melyhez az elvégzendé6 feladatokat
igyekeztiink csokorba gydjteni.

1. Leltarkiilonbozetek elszamolasa

A leltar 6sszedllitasa soran szem el6tt kell tartani,
hogy annak tételesen, ellenérizheté6 médon tartal-
maznia kell a mérleg fordulénapjan meglévé esz-
kozoket és forrasokat, mennyiségben és értékben
egyarant:

« amely eszkozokrél a gazdalkodé folyamatos
mennyiségi nyilvantartast vezet, azok eseté-
ben elegendd leltar felvételével haromévente
meggy6zdodni;

« azokrol az eszkozokrél, amelyekrél nincs fo-
lyamatos mennyiségi nyilvantartas, minden év
végén mennyiségi felvétellel leltart kell készi-
teni;

+ a csak értékben kimutatott eszkdzoknél, ko-
veteléseknél és kotelezettségeknél, tovab-
ba az idegen helyen tarolt eszkozoknél, a
dematerializalt értékpapiroknal az egyezte-
tést az analitikus és a szintetikus (fékonyvi)
konyvelés osszevetésével kell elvégezni, vala-
mint egyedileg értékelni.

A leltar mennyiségi kiilonbozetét — hianyt vagy
tobbletet — egyéb raforditasként vagy egyéb bevé-
telként kell a kényvelésben szerepeltetni.

2. Atsorolasok

+ id6 mualasa miatt
» a forduldnaphoz képest egy éven beliil ese-
dékessé valo, de korabban tartés (éven tuli)
o kovetelést a befektetett pénziigyi eszko-
z0kbol az egyéb kovetelések kozé,
o kotelezettséget pedig a hosszu lejaratu-
bél a rovid lejaratu kotelezettségek kozé
at kell sorolni.

« hasznositasi cél valtozasa miatt

» ha a mérlegkészitésig kiderdil, hogy a targyi
eszkozoket, tartdés pénziigyi befektetése-
ket, tartés bankbetéteket a jovoben forgatasi
céllal kivanja hasznalni/hasznositani, akkor
azokat még a fordulénapon at kell sorolni a
forgoeszkozok kozé;

» forditott dontés esetén a forgdeszkozok ko-
ziil kell elvégezni az atsorolast a befektetett
eszkozok kozé;
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» a mérlegkészitésig meghitsult — beruhazas-
ra, készletekre adott — elélegek 6sszegét az
egyéb kovetelések kozé kell atsorolni.

kapcsolt viszony valtozasa miatt

» abban az esetben, ha a mérlegkészitésig
kideriil, hogy a korabban fliggetlen ugyfél
(vevé, szdllito) részesedést szerzett a gaz-
dalkodéban, vagy a gazdalkodé szerzett ré-
szesedést valamely ligyfelénél, akkor a kap-
csolat mértékétol fiiggoen kapcsolt, jelen-
t6s vagy egyéb részesedési viszonyban [évé
gazdalkodéval szembeni kovetelések vagy
kotelezettségek kozé at kell sorolni a part-
nerrel szembeni egyenlegeket.

elojele miatt

» kovetelés kovetel, kotelezettség tartozik
egyenlegét — tehat amikor a kovetelések ko-
telezettséggé, a kotelezettségek pedig ko-
veteléssé valnak — a fordulénapon at kell
sorolni az egyéb rovid lejaratu kotelezettsé-
gek, illet6leg az egyéb kovetelések kozé;

» leggyakoribb esetei a negativ egyenlegi
bankszamlak (rulirozé hitelek), az adénemen-
kénti talfizetések, téves utalasok (eredeti ve-
vokovetelésnél magasabb 6sszegben befolyt
tételek, szallité tartozasok tulfizetései pl. vé-
letlentil keletkezett kétszeri atutalasok).

3. Fordulonapi értékelések

Ennek soran a vallalkozas folytatasanak elvébdl
kell kiindulni. Figyelembe kell venni minden olyan
informaciot, amely a leltarban szerepl6 vagyonele-
mek fordulénapi konyv szerinti értékét érintik.

a)

b)

Az év végi értékelés egyik feladata a terv sze-
rinti értékcsokkenés elszamolasa is, ha a gaz-
dalkod6 nem havonta vagy negyedévente sza-
molja el az értékcsokkenést;
Terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni,
ha az immateridlis javak és targyi eszkozok
konyv szerinti értéke tartésan és jelentésen
magasabb, mint a piaci értékiik; a terven feliili
értékcsokkenés modosithatja a varhato hasz-
nos élettartamot és a maradvanyértéket is.

Ertékvesztést kell elszamolni:

» ha egy masik gazdasagi tarsasagban lévo tu-
lajdoni részesedést jelenté befektetés vagy hi-
telviszonyt megtestesito, egy évnél hosszabb le-
Jaratu értékpapir konyv szerinti értéke tartésan
és jelentésen magasabb, mint a piaci értéke;

» ha a készletek konyv szerinti értéke tar-
tésan és jelentosen magasabb, mint a
mérlegkészitéskori piaci értéke;

d)

» ha a kovetelések konyv szerinti értéke és a
varhatéan megtériil6 osszege kozotti ki-
IonbOzet tartésan és jelentésen veszteség-
jellegd, akkor a mérlegkészités id6pontjaig
pénziigyileg nem rendezett kovetelésre.

A fenti c) pontban felsorolt eszkozok eseté-
ben, ha a mérlegkészitéskori piaci értéke jelen-
tésen és tartésan magasabb, mint a konyv
szerinti értéke, akkor a kiilonbozettel a korab-
ban elszamolt értékvesztést visszairassal kell
csokkenteni;

Amennyiben a szamviteli politikaban a gazdal-
kodo ugy dontott, akkor ha a vagyoni értékd
jog, szellemi termék, targyi eszkoz és tulajdoni
részesedést jelentd befektetés piaci értéke
jelentésen meghaladja konyv szerinti (beke-
rilési) értékét, akkor a piaci érték és a visz-
szairas utani konyv szerinti (bekeriilési) érték
kozotti kiilonbozet a mérlegben az eszkozok
kézott ,Ertékhelyesbités”-ként, a sajat tokén beliil
,Ertékelési tartalék”-ként mutathaté ki. Jellem-
z6en akkor folyamodnak ehhez a technikdhoz
a cégek, ha veszteség miatt a tarsasag sajat
tokéje a jegyzett téke alad csokken, és a tulajdo-
nosok ezen aranytalansagot nem pétbefizetés-
sel szeretnék megoldani. Nem szabad azonban
elfelejteni, hogy ha ezzel egyszer él a gazdal-
kodo, akkor a jovében mindig alkalmaznia kell.
Valutapénztar, a devizabetét, a devizas kove-
telés, a befektetett pénziigyi eszkdz, az érték-
papir és a devizas kotelezettség fordulonapi
devizaarfolyamon atszamitott forintértékének
a meghatarozasa is ide tartozik. Ekkor a konyv
szerinti értékhez viszonyitott 6sszevont kiilon-
bozetet, el6jelétdl fliggben a pénziigyi mive-
letek egyéb bevételei vagy raforditasai kozott
kell elszamolni.

4. Céltartalékképzés

Céltartalékok képzése a forduldnapon fennallo, mér-
legkészitésig ismertté valt kotelezettségekre, var-
hatéan felmertilé kéltségekre egy el6zetesen kalku-
lalt értéken, az egyéb raforditasokkal szemben tor-
ténik, feloldasa pedig a kovetkez6 idészak(ok)ban
egyéb bevételként keriil elszamolasra.

.

.

Kotelez6 céltartalékot képezni a jogszabalyban
meghatarozott garancidlis kotelezettségek, a
fligg6é kotelezettségek (példaul peres iigyek),
a biztos (jovébeni) kotelezettségek (példaul ha-
taridés ligyletek), a korhatar elétti ellatas és a
végkielégités, valamint a jogszabalyon alapulé
kornyezetvédelmi kotelezettségek miatt;

Céltartalék képezheté az olyan jov6ben var-
hato, jelentés és id6szakonként ismétl6dé
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Idébeli elhatarolasok

Kovetelések/Kotelezettségek

Céltartalékok

Szerz6déshél eredd Szerz6déshdl eredd

SzerzGdéssel jellemz6en nem aldtdmaszthatd

Majdnem biztosan felmeriil Mar teljesitett

FeltételezhetGen felmerdil

Osszegiik (néha) bizonytalan Osszegiik biztos

Osszegiik bizonytalan, csak becsiilhets,
valészinGsithetd

Esedékesséqiik a forduldnap uténi

Esedékesséqiik (teljesitésiik) ismert
és bekovetkezett az iizleti évben

Esedékességiik bizonytalan

Felmerdilésiik id6pontja ismert

Felmertilésiik iddpontja ismert

Felmertilésiik id6pontja bizonytalan

Képzése az eredményszamilakkal szemben

torténik, kivéve, ha bekertilési arat érint szemben torténik

,Képzése" mérleg és eredmény- szamlakkal

Képzése az egyéb raforditasokkal szemben
torténik

Afa nélkiili érték Afaval ndvelt érték

Afa nélkiili érték

Nem jar addalap korrekciéval

Nem jar addalap korrekciéval

Adodalap korrekcidval jar

Ha a varhatd 0sszeg jelent6sen eltér
a ténylegestdl, akkor onreviziéra

van sziikség van sziikség

Ha a vérhatd 0sszeg jelent6sen eltér
a ténylegestdl, akkor onellendrzésre

Nincs sziikség onrevizidra akkor sem,
ha a becsiilt 6sszeg jelentésen eltér
a ténylegesen bekovetkezett eseménytdl

koltségekre, mint a fenntartasi, atszervezési
és nem jogszabalyon alapulé kornyezetvéde-
lemmel kapcsolatos koltségekre, valamint az
elhatarolt, halasztott raforditasként kimuta-
tott, nem realizalt arfolyamveszteségekre.

5. Lekotott tartalék képzése

Nem kifejezetten mérlegfordulénapi feladat (pél-
daul pétbefizetés, alapitas-atszervezés, kisérleti
fejlesztés aktivalt értéke, sajat részvények, lizlet-
részek visszavasarlasa), de lehetnek olyan iizleti
év végéhez kothetd sajat dontések, amelyek mi-
att lekotott tartalékot kell képezni, példaul a leko-
tott tartalékként képzett fejlesztési tartalék, amely
a lekotés adoévét kovetd négy addévben megva-
[6sitott beruhazas bekeriilési értékének megfele-
I6en oldhaté fel szankcio nélkiil. A fejlesztésre fel
nem hasznalt vagy fejlesztés nélkiil feloldott leko-
tott tartalék utdn a tarsasagi adéban késedelmi
potlékot kell fizetni.

6. Elhatarolasok

Az id6beli elhatarolasok mindig legalabb két id6-

szakot érintenek:

+ az allomanyba vétel id6szakat és

+ a kovetkezé id6szako(ka)t, amikor a korab-
ban allomanyba vett id6beli elhatarolast visz-
sza kell vezetni.

Az idé6beli elhatarolas elve értelmében azok-
nak a gazdasagi eseményeknek a kihatasait, ame-
lyek két vagy tobb lizleti évet is érintenek, az adott
id6szak bevételei, koltségei és raforditasai kozott
olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az ala-
pul szolgaloé idészak és az elszamolasi id6szak
kozott megoszlik.

Az elhatarolasokat legtobbszor év végén kell
allomanyba venni, van azonban néhany olyan spe-
cialis eset, amikor mar év kozben, a gazdasagi ese-
mény bekdvetkezésekor konyvelni kell, példaul: fej-
lesztési célra atvett 0sszegek, térités nélkil atvett
eszkozok esetén. Emellett lehetnek olyan esetek
— a gazdalkodé szamviteli politikai dontése —, ami-
kor év kdzben elszamolhat6 az elhatarolas.

Az elhatarolasok kivezetése, megsziintetése
jellemzéen a targyévet kovetd évben, nyitds utani
rendezé tételként megtdrténik, vagy specidlis eset-
ben év kdzben a pénziigyi elszamoldssal, szam-
lak beérkezésével egyidejlleg, esetleg év végén, ha
korabban nem tortént meg a visszavezetésiik.

Id6beli elhatarolas, kovetelések, kotelezettsé-
gek, céltartalékok elkiilonitése sok esetben okoz
fejtorést, ehhez segit a tablazat (Iasd az oldal tete-
jén).

Példaul:

a) Biztosito elismert kartéritési kotelezettsége
targyévben tortént kareseményre, ha az elis-
merés a forduldnap el6tti, akkor kdvetelés lesz,
ha pedig a lejarat a fordulénap utani, mert az
elismerés a mérlegkészités idészakaban tor-
tént, akkor aktiv id6beli elhatarolas.

b) Mérlegkészités idészakaban joger6ssé valo
onrevizid, adorevizié terheit (potlékot, birsa-
got) teljes 0sszegben, megosztas nélkil idé-
beli elhatarolasként kell konyvelni.

c) Ha az lizleti év beszamoldjanak elfogadasa,
jovahagyasa el6tt név szerint meghatarozott
vezetdi jutalmat, prémiumot a jévahagyasra
jogosult testiilet elfogadta, megallapitotta,
akkor annak 6sszege és jarulékai passziv id6-
beli elhatarolas lesz, de ha ez nem teljesiil,
akkor céltartalékot kell ra képezni. O
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